Checklist Oprichting van een vennootschap

1. De vennootschap

	Omschrijving
	Gegevens

	Naam van de vennootschap
	

	Vennootschapsvorm
	

	Activiteit
	

	Adres


	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	GSM
	

	Email
	

	Ondernemingsnummer
	

	Kapitaal / Volstorting
	

	Aantal aandelen
	

	Boekjaar
	Vanaf 1 januari tot 31 december

	Eerste boekjaar
	

	Jaarlijkse algemene vergadering 
	1 juni van ieder jaar om 20 uur op de Maatschappelijke zetel (Eerstvolgende werkdag indien zon- of feestdag)

	Bankrekening vennootschap
	

	Doel van de vennootschap


	7012001 Handel in onroerend goed

70204 Verhuur van woningen, exclusief sociale woningen


2.  Bestuursorgaan

	
	Oprichter 1
	Oprichter 2

	Aantal aandelen 

of % aandelen
	
	

	Copie identiteitskaart
	(
	(

	Naam
	
	

	Adres
	
	

	Postnr. / woonplaats
	
	

	Functie / Mandaat
	
	

	Wettel.vertegenwoordiger

(Ingeval van vennootschap)
	
	

	Geboorteplaats
	
	

	Rijksregister nr.
	
	

	Nationaliteit
	
	

	Geslacht
	( man    ( vrouw
	( man    ( vrouw

	Beroep
	
	

	Bankrekening of IBAN
	
	

	Bank of BIC
	
	

	Telefoon
	
	

	Telefax
	
	

	GSM
	
	

	E-mail
	
	

	Sociaal Secretariaat
	
	

	Aansluitingsnummer
	
	

	Ziekenfonds + aansluitnr
	
	

	Begin mandaat
	( datum oprichting

( Andere :
	( datum oprichting

( Andere :

	Einde mandaat
	( Geen einddatum (BVBA)

( Andere :
	( Geen einddatum (BVBA)

( Andere :

	Voertuig, nummerplaat,
CO2 uitstoot
	
	

	Burgerlijke staat
	sinds
	sinds

	Naam partner
	
	

	Rijksregister partner
	
	

	Copie diploma (Bedrijfskennis – Eén volstaat)
	(
	(


4. Andere formaliteiten

· Business plan: in bijlage (Hoort bij oprichtingsakte, blijft bij notaris)

· Bankattest gestort  kapitaal:

· Rekening openen op naam van de vennootschap bij een bank naar keuze. 

· Bedrag inschrijving kapitaal storten (elke oprichter voor zijn deel)

· Attest vragen en overmaken aan de notaris (ten laatste bij de oprichting)

· Bedrag blijft geblokkeerd tot wanneer de notaris het bewijs aflevert dat de oprichting werd gepubliceerd.

· Neerlegging oprichtingsakte en publicatie in Staatsblad gebeurt door notaris. (Toekenning ondernemingsnummer volgt automatisch)

· Afsluiten verzekering BA ingeval er personeel in dienst is

· Volmacht boekhouder (Deze zorgt ook voor de vier volgende punten ingeval van Acerta of SD Worx)

· Activeren BTW rekening van zodra ondernemingsnummer (= BTW nummer) gekend is. (Gebeurt door C.Traders)
· Aansluiting vennootschap bij Sociaal Verzekeringsfonds (347,50 € per jaar) via C.Traders
· Aansluiting vennootschap bij Sociaal Secretariaat voor betaling Ereloon zaakvoerders en werknemers. 
· Ereloon berekend door sociaal secretariaat of

· Ereloon berekend door C.Traders BVBA
· Aansluiting zaakvoerders bij Sociaal Verzekeringsfonds voor betaling persoonlijke RSZ bijdragen

5. Verder …

· Ontwerpen Uitgaande facturen


Verplichte vermeldingen:

· Naam van de vennootschap en vennootschapsvorm

· Adres van de Maatschappelijke zetel

· BTW Nummer in formaat: ‘BTW nr BE 0xxx.xxx.xxx’

· Gevolgd door RPR + Plaats waar oprichting neergelegd werd

· Bewaren van inkomende facturen (‘naar tijdsorde’)

· Bewaren copie van uitgaande facturen (‘naar tijdsorde’)

· Bewaren bankuittreksels

· Copies bezorgen van:

· Huurovereenkomst(en) van de vennootschap

· Verzekeringspolissen

· Leningsakten

· Leasing contracten

· Diverse fiscale attesten

6. Business plan

Onderstaande elementen dien als basis voor het opmaken van het business plan.

	Kapitaal en investeringen
	Jaar 1
	Jaar 2
	Jaar 3

	Kapitaal


	
	
	

	Leningen


	
	
	

	Oprichtingskosten

· Notaris

· Neerlegging

· Andere
	
	
	

	Goodwill


	
	
	

	Installaties,

Machines en 

Uitrusting


	
	
	

	Inrichting


	
	
	

	Informatica


	
	
	

	Meubilair


	
	
	

	Rollend materieel


	
	
	

	Andere


	
	
	


	Inkomsten en aankopen
	Jaar 1
	Jaar 2
	Jaar 3

	Verkopen


	
	
	

	Dienstprestaties


	
	
	

	Beginvoorraad


	
	
	

	Aankoop handelsgoederen


	
	
	

	Aankoop van grondstoffen


	
	
	

	Aankoop van diensten


	
	
	

	Onderaannemingen


	
	
	

	Andere


	
	
	


	Kosten
	Jaar 1
	Jaar 2
	Jaar 3

	Huur gebouwen


	
	
	

	Huur machines en uitrusting


	
	
	

	Huur/Leasing voertuigen


	
	
	

	Onderhoud gebouwen


	
	
	

	Onderhoud voertuigen


	
	
	

	Bureaubenodigheden
	
	
	

	Prospectussen en documentatie
	
	
	

	Verbruik

· Water

· Gas

· Electriciteit

· Stookolie 


	
	
	

	Erelonen

· Boekhouder

· Advokaat

· Notaris
	
	
	

	Sociaal secretariaat
	
	
	

	Informatica
	
	
	

	Verzekeringen

· Brand

· Diefstal

· BA

· Voertuigen
	
	
	

	Transport


	
	
	

	Telefoon / GSM / Fax
	
	
	

	Internet
	
	
	

	Publiciteit
	
	
	

	Bekendmakingskosten
	
	
	

	Brandstof
	
	
	

	Verplaatsingskosten
	
	
	

	Vervoerkosten


	
	
	

	Representatie en onthaal
	
	
	

	Ereloon zaakvoerder
	
	 
	

	Groepsverzekering
	
	
	

	Bedrijfsleiderverzekering
	
	
	

	Lonen werknemers
	
	
	

	Patroonsbijdrage (RSZ)
	
	
	

	Andere personeelskosten
	
	
	

	Milieubelasting
	
	
	

	Verkeersbelasting
	
	
	

	Onroerende voorheffing
	
	
	

	Gemeentelijke belastingen
	
	
	

	Andere
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